
 

 

Cheatsheet – Der Leserbrief 

Absender 

Vorname Nachname 
Straße Hausnummer 
Postleitzahl Ort 

 

Empfänger 

Firma / Zeitung 
Straße Hausnummer 
Postleitzahl Ort 

         Ort, Datum 

 

Betreff 

Anrede: Sehr geehrte Damen und Herren, 

Einleitung: 

Anliegen des Schreibens 

1. Angeben der Quelle und der Überschrift des Artikels 
2. Erklären, welche Sichtweise man hat (z. B. Schüler, Käufer, Sportler…) 
3. Nennen, an wen Anliegen gerichtet ist. 
4. Kurz erläutern, was man erreichen will.  

Hauptteil:  

èVom schwächeren zum gewichtigeren Argument  

1. Behauptung (1-2 Sätze) (evtl. mit Anknüpfung an vorangehendes Argument) 
2. Begründung (2-3 Sätze) (Nutze Nebensätze, um Zusammenhänge aufzuzeigen!) 

Frage dich: Was? Warum?  
3. Beleg/Beispiel (2-4 Sätze) (Sinnvolle Beispiele, mehrere sind möglich!)  

Frage dich: Wie kann ich das sinnvoll zeigen?  

Schluss:  

1. Kurze Zusammenfassung des eigenen Standpunktes (Wie sie sehen, …) 
2. Forderung / Bitte 

Bonus: Lösungsvorschläge machen oder einen Kompromiss vorschlagen  

Grußformel: Mit freundlichen Grüßen (HIER KOMMT KEIN KOMMA) 

Verfasser 

 

 


